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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero da 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Director Ganeral

Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de diriginme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: Jose Andres Francoe Carlas cul: 2306 93296 0108
Ndmero de contrato: DGDCFC-029-346-2023 < Acuerdo Ministeriul: 455-2023 ~

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratiste: 85109606

Numero de Factura: 2298957231 / Serie: 1900AB90
Honorarios Mensuales: Q 677419 ©  Periodo del Informe: Del 02/05/2023 of 31/05/2023 -
Monto Total del Contrato [) 2077449 ©  Plazo del Contrato: 02/05/2023 ol 31/0712023 7
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccion de Participacin

Ciudadana de la Direcclén General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacidn v diligencia y con armeglo « las prescripelones de sus
conocimientos técnlcos, en la prestacisn de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin
ser estas limltativas, sinc enunclatives, (segun Clausula de contrate: Tercera),

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en la formulacidn del Plan de Trabajo Anual del Proyecto Nacional de Casas de Desatrollo Cultural gue incluye objetives, resultades, metedologlas,

* cronegrama y ruta de accién para la coordinacion de las Casas de Desarrollo Cultural a nivel territoral,
b Apoyé con la planificacién, coordinacitn y logitica de eventos culturales a nivel de pals, mediante el Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, cuando sea
*  Designada por la jefatura inmediata,
Apoyé en la atencién de los requerimientos del Departamento de Gestin para [os diferesites actividades que se realizan mediante el Proyecto de Casos de
c Desarrollo Cultural,
d Apoyé en la coordinacin, control y monitoreo sohre la administracién de los actives fijos asignados a las Casen de Desarrollo Cultural para garantlzar el

funcionamiento y logro de los cbjetives.

Apoyé formulando planes de actividades, memorias de labores, RUUN e informe de liquidacién de eventes con financiamiento presupuestario a través del
2 Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural,

Casas de Desarrollo Cultural.
g. Apoyéenla elaboradén de informes sollcitados por las diferentes dependenclas internos v extemas al Ministerio segim sean los requerimientos.

Apoyé al facilitar herramientas que permita al equipo tertitorial propordlonar v dar respuesta a las diferentes solicitudes emanadas per la Direccién de
Participadén Ciudadana.

i Apoyé con el monitoreo de informacién registrada en el $istema de Informacién Cultural 5IC, aportado por las Catas de Desarrollo Cultural.

Apové en k revitidn, andlish v presentacién de propuestas de mejoras de las acciones priarizades en las Calendarizaciones mensuales por [as Cosas de Desarrolio

1 Cultural o nivel de regidn.

k.  Apoyé en la coordinacién Intra e interinstitucional de kas acciones realizadas por las Casas de Desarollo Cultural.

1 Apoyé en la elaboraclén y cumplimiento del plan de tonitareo temitorial, levantando un expediente por casa para la evaluacién trimestral.

Apoyé en la organizacidn, coardinacién v efecuclén de procesos formativos, educatives v culturales come mecanlimo de induecidn ol personal de nuevo ingreso

con todo lo relaclonado al accienar del proyecto de Casas de Desarrolla Cultural.

Apoyé con la generacidn v planteamiento de cronegramas de trabajo que enlacen las diferentes acclones con prasupuesto y sin presupueste realizadas por los




n

0.

p.

q.

Apoyé con la coordinacién estratégica y el trabajo metodolégico entre los Enlaces de Financiero y de Recursos Humanos para facilitar el logro de los objetivos

planteados en el proyecto de Casas de Desarrolle Cultural.

Apoyé en la coordinacién con Comunicacién Social para la difusién y divulgacién de las diferentes acciones realizadas en las Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé con la sistematizacién de resultados de las diferentes acciones realizadas por las Casas de Desarrollo Cultural, y su presentacién cuando sea requerido.

Apoyé al dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes que sean competencia del Proyecto de

Casas de Desarrollo Cultural.

Jose Andres Franco Carias

Jose Arturo Pérez Cifuentes

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seglin Clausula de contrato: Décima Primera)
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ma df Contratista

José Arturo Pérez Cifuentes
a clon Ciudadana en Funciones
Desarrollo Cultural y

.\ﬂ'NISTER]D DE CULTURA Y DEPORTES




